Osnovna sola

HISNI RED

OSNOVNE SOLE VOJNIK



V skladu z 31.a. ¢lenom Zakona o osnovni Soli je ravnateljica

mag. Olga Kovac sprejela HISNI RED OSNOVNE SOLE VOJNIK.

Hisni red doloca pravila, ki so jih dolzni upostevati uéenke in uéenci, vsi zaposleni v OS
Vojnik, starsi ter najemniki Solskih prostorov.

Dolocila hisSnega reda so obvezujoca za vse, ki se nahajajo v Solskem prostoru.

Z odgovornim ravnanjem in upostevanjem hiSnega reda vsi udeleZenci prispevamo k
varnemu, zadovoljnemu in prijaznemu okolju v katerem rastemo v znanju in ustvarjalnosti.

Sola s hignim redom dolo¢a:

e obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
e poslovni ¢as in uradne ure,

e uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora,
e ukrepe za zagotavljanje varnosti,

e vzdrZevanje reda in Cistoce.

1. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Solski prostor, za katerega velja higni red, zajema $olske prostore v stavbah na mati¢ni $oli in
podruznicnih Solah:

e MATICNA SOLA: OS Vojnik, Prugnikova 14, 3212 Vojnik
e PODRUZNICNA SOLA:
POS Nova Cerkev, Nova Cerkev 41, 3203 Nova Cerkev
e POS Socka, Socka 70, 3203 Nova Cerkev,
e POS Smartno v Rozni dolini, Smartno v Rozni dolini 3, 3201 Smartno v Rozni dolini.

Uporaba hisSnega reda velja za celoten Solski prostor, zunanje povrsine, igrisce in Solske
zgradbe. Ce so v zgradbi, ki jo uporablja 3ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo higni red vsi
uporabniki soglasno.

2. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
2.1. Poslovni ¢as Sole

Vzgojno-izobraZzevalno delo v $oli poteka po Solskem koledarju ter lethnem delovnem nacrtu
Sole.

Delovni ¢as se organizira in poteka skladno z urnikom in s Solskim koledarjem.

Poslovni ¢as maticne Sole je od 6.00 do 16.30. Na podruzni¢nih Solah je vsako leto
opredeljen z LDN.

Za zunanje uporabnike Sole je v popoldanskem ¢asu Sola odprta do 21. ure.



Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah, vije sile, prireditve ... odredi, da Sola za¢asno posluje
tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na kak drug, z zakonom dolo¢en dela prost dan.

2.2. Uradne ure sole:

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo
v okviru poslovnega Casa Sole in so opredeljene v LDN.

Uradne ure tajnistva so od 6.30 do 14. 30.

Urnik dopoldanskih in popoldanskih govorilnih ur ter roditeljskih sestankov je objavljen v
letnem delovnem nacrtu, v publikaciji ter na spletnih straneh Sole.

Uradne ure v ¢asu pocitnic so vsak torek od 8.00 - 10.00.

3. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

3.1 Solski prostor se uporablja za:
e izvajanje vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
e izvajanje oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjene pogodbe,
e izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanje prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem, in sicer kot trzna in netrzna
dejavnost.

Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

3.2 Dostop v Solske prostore

Osnovna Sola Vojnik ima 4 vhode.

GLAVNI VHOD je namenjen zaposlenim , starSem in obiskovalcem Sole. Vhod je zaklenjen in
varovan z domofonom ter videonadzorom. Poslovni sekretar je zadolZen za opravljanje
identifikacije obiskovalcev.

V popoldanskem ¢asu je vhod odklenjen od 14.00 - 20.00 za obiskovalce popoldanskih

dejavnosti v Soli.

VHOD - RAZREDNA STOPNIJA je namenjen u¢encem od 1. - 4. razreda. Vhod je odklenjen od
6.00 do 8.15 ter od 11.45 do 16.00.

VHOD - PREDMETNA STOPNJA je namenjen uencem od 5. do 9. razreda. Vhod je odklenjen
od 7.15. do 8.15 ter od 12.30 do 14.00.

VHOD - JEDILNICA je odklenjen od 11.30 - 13.30 za zunanje odjemalce kosil.

VHOD - TELOVADNICA (ZUNANJE POVRSINE) je ZAPRT. Prihod na igriée je mogot le v
spremstvu ucitelja. Ta poskrbi, da so vrata zaklenjena.

Vsi vhodi so v ¢asu pouka in ostalih Solskih dejavnosti zaklenjeni.



3.3. Organizacija nadzora
Vsi vhodi so v ¢asu pouka in ostalih Solskih dejavnosti zaklenjeni.
V 3oli je organiziran tehni¢ni ter fizicni nadzor.

Tehnicni nadzor:
- alarmni sistem,
- video nadzor.

Razpolaganje s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zasCite in varnosti nepremicnin in premicnin so vsi kljuci zunanjih vhodnih vrat Sole in
kljuci alarmnega sistema pod posebnim nadzorom. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuca
podpise izjavo, ki je arhivirana pri hiSniku.

Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljugitev in izkljuéitev alarmnega sistema pridobi hi$nik $ole vsakemu upravi¢encu
posebe;j.

Odgovornost

Za prejeti klju€ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnateljico. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka
zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev se dojema kot hujsa krsitev delovne obveze.

Fizicni nadzor je v obliki dezurstev, ki ga izvajajo:
e strokovni delavci ( v razredih, na hodnikih, v jedilnici, v garderobi, na avtobusnem
postajaliscu),
e hisnik (ob vhodih, v garderobah, z obhodi okoli Sole),
e (Cistilke (ob vhodih, v garderobah, z obhodi okoli Sole),
e ucenci (ob vhodu- glavni vhod, pri garderobi- razredna stopnja),
e mentorji dejavnosti (v prostorih, kjer se dejavnosti izvajajo).

Namen deZuranja je s prisotnostjo zagotoviti nemoteno delo, nadzor in pomoc v jedilnici in
po potrebi smiselno ukrepanje.

Natancen razpored deZurstev je sestavni del letnega delovnega nacrta.

Naloge dezurnih uciteljev:
e skrbijo za red, primerno disciplino med ucenci ter njihovo varnost,
e nadzorujejo gibanje ucencev v prostoru,
e prisotni so v prostorih, kjer se zadrzujejo uc¢enci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
odstopanja od hisSnega reda,
e opozarjajo na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in okolici Solskega poslopja,
e v jedilnici poskrbijo za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,
e skrbijo, da gredo ucenci k razdeljevalnem pultu brez prerivanja,



skrbijo, da uéenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbijo, da u€enci po kon€anem pouku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbijo, da ucenci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

4. UKREPI ZA ZAGOTAVLIJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

prepoveduje uporabo nedovoljenih naprav in pripomockov,

uposteva navodila iz Pozarnega reda,

organizira vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti (Nacrt evakuacije),
zagotavlja preventivno zdravstveno zascito (omarice prve pomoci z zagotavljanjem
sanitetnega materiala),

ukrepa v primeru poskodb ali slabega pocutja ucenca,

uposteva nacrt varne poti v Solo (Nacrt varnih poti),

zagotavlja deZurstvo za vozace do odhoda avtobusov oz. kombijev

ter po potrebi izvaja Se druge ukrepe.

Sola je natanéneje opredelila ukrepe za zagotavljanje varnosti na vseh nivojih s Pravili
Solskega reda.

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila po zakonu.

5. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Vsi Solski prostori so dnevno ociseni in pospravljeni. Vsi uenci in u¢enke, zaposleni ter
obiskovalci Sole so dolZni skrbeti za vzdrzevanje reda in Cistoce v Solskih prostorih ter pred

solo.

V vsaki oddel¢ni skupnosti dolocijo po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden.

5.1. Naloge rediteljev:

skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in
pospravljen,

ucitelja ob prihodu v razred seznanita o odsotnosti u¢encey,

po koncani uri pocistita tablo, prezracita in uredita ucilnico,

javljata razredniku oziroma izvajalcu uéne ure nepravilnosti in poskodbe Solske
imovine,

pri malici pripravita mize, ki jih uporabljajo ucenci njihovega razreda, in pomagata pri
razdeljevanju obrokov malice,

po malici poskrbita za CistoCo in urejenost jedilnice,

javljata razredniku oziroma izvajalcu u¢ne ure morebitne nepravilnosti in posSkodbe
Solske imovine.

opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.



6. OSTALA DOLOCILA HISNEGA REDA
Razredniki so dolzni Hisni red predstaviti u¢encem in starsem.
Hisni red je v celoti objavljen na spletni strani Sole, izvlecek pa v Solski publikaciji.

Ucenci in uditelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

V primeru, da u€enec krsi pravila HiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu s
sprejetim Vzgojnim naértom 3ole in s sprejetimi Solskimi pravili.

Spremembe in dopolnitve HisSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja
za sprejem splosnih aktov Sole.

Dopolnjen hisni red je v veljavi od 01. 10. 2015.

Ravnateljica OS Vojnik:
mag. Olga Kovac

Vojnik, oktober 2015



